Sistema Web para la Solicitud de Médulos de Rehabilitaciéon INDELO

Ingresar al Sitio Oficial del IOMA: www.ioma.gba.gov.ar

Cliquear sobre el boton Prestadores:

Esto permitird el acceso a un listado de acciones, entre las que se encontrara el enlace
“Carga de Tramites de Rehabilitacién On Line”.

L a1 B

Carga de Tramites de Rehabilitacion On Line >>

Cuidador Domiciliario >>

Al cliguear sobre el enlace se vera una pantalla donde se solicita Usuario y Contrasefia.

Buenos

IOMA Aires

Provincia

Introduzca sus cédigos personales para registrar sus datos

Nombre de usuario: | |

Contrasefia: | |

Ingresar
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http://www.ioma.gba.gov.ar/

Todas las paginas del sitio vendran acompafiadas de un menu que permitird acceder haciendo
clic sobre la seleccion.

Buenos

IOMA Aires

Provincia

16/12/2016 Ala Pendientes Reimpresion Comprobantes

Alta de Tramite

Buenos

IOMA Aires

Provincia

16/12/2016 Alta Pendientes Reimpresién Com

INDELO (CLINICAL TRIAL SERVICE PERSONAL S.A.)
Domicilio: 14 N°150 ESQ 35 0 - Localidad: - Teléfono: 011 44691487

Afiliado N°: Verifique el nro. Haga click aqui Limpiar

Como primer paso tipeamos el Nro de Afiliado y Verificamos que éste exista
con sus datos. De ser asi se completaran automaticamente, datos como Domicilio de contacto,
Teléfono de Contacto, Email y Certificado de Discapacidad y su Nro, en caso que el afiliado
posea.

En el caso que, al verificar, el afiliado no existiera en cépita, debemos
completar todos sus datos (DNI, sexo, localidad, domicilio, etc.).

Luego se cargan sucesivamente los datos que la planilla va solicitando, a
saber:

Apellido y nombre, Domicilio, Localidad y Teléfono del Familiar Responsable
del Afiliado.

Apellido y nombre, Tipo y Nro de matricula del Profesional Solicitante de la
Rehabilitacion.

Diagnostico, Fecha de inicio de la Patologia y si los hubiera, Antecedentes de
la Patologia Discapacitante y Estudios Complementarios.
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En el caso de tratarse de una prérroga, se pide la fecha de inicio del tratamiento y si lo requiere
la solicitud existe un espacio para cualquier observacion que crea necesaria el prestador.

Solicita Periodo de Tratamiento: lo que implica una fecha Desde (comienzo
del tratamiento solicitado) y una fecha Hasta (final de dicho tratamiento).
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Aparecen el listado de Mddulos de Internacion y de Evaluacién quedara

Seleccion

seleccionado una vez que se presiones sobre el botdn de seleccidn

Una vez finalizada la carga de esta pantalla, y para efectivizar el pedido se

) 3 Finalizar
cliguea sobre el botén

Esta accién provocara que se refresque la pantalla y si no hubo errores,
apareceran un titulo Se ha generado correctamente el tramite, el nro de tramite generado y
la opcién de Imprimir Comprobante (que se entrega al afiliado).
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Proceso de Impresion

Al cliquear sobre el enlace de Impresion en cualquiera de las pantallas,
aparecera el comprobante a imprimir.

siguien Seleccionar un formato vI Ex@

Paso 1: Seleccionar un formato. Es conveniente seleccionar formato PDF.

Seleccionar un formato ¥ | Exportar

Seleccionar un formato
|Excel

Paso 2: Cliquear sobre Exportar.

Paso 3: Aparecera la siguiente pantalla de Descarga de archivos, donde cliguearemos sobre
Abrir, para efectivizar el paso a la impresion.

Descarga de archivos |
iDesea abrir o guardar este archivo?

mi'- Mombre: RptactaCancelacion.pdf
| e Tipo: Adobe Acrobat Document, 26,0 KB
[e: localhost

Abrir ] [ Guardar ]| Cancelar |

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Si no confia en

l@' Aungue loz archivos procedentes de Internet pueden zer dtiles,
R,
= el origen, no abra ni guarde este archivo. jCusl es el riezgo?

Paso 4: Se vera en pantalla el formato que tomara el acta, el acta a imprimir y se cliqguea sobre

la impresora H para que, definitivamente salga la impresion en papel.

Tramites pendientes

Ingresando al menu Pendientes, muestra una pantalla donde aparece una
grilla s6lo en el caso que tuviésemos algun tramite que, después de ser visto por el auditor, fue
devuelto con alguna consulta.

De ser asi, se cliguea sobre Responder y se escribe la respuesta (box
Respuesta) a la consulta. Por dltimo se cliquea sobre el botén Enviar.
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Nota: el prestador sabra que tiene alguna consulta porque la opcion Pendientes estara

acompafiada por un simbolo - similar a una tilde.

Consultas

16/12/2016 Alta Pendieites Reimpresion Comprobantes

Si cliqueamos en Reimpresion Comprobantes tendremos la posibilidad de
volver a imprimir el comprobante de un tramite ya expedido.

Podremos hacerlo buscando el tramite por Nro de Tramite o por Nro de
afiliado. Para seleccionar por cual de los elementos haremos la busqueda, debemos cliquear
sobre el boton correspondiente y luego escribir el dato numérico (Nro de tramite o de afiliado),
segun corresponda.

Al cliquear sobre Enviar, el sistema mostrara el o los tramites de ese afiliado;
y cligueando sobre Imprimir, comenzara el proceso de impresion .

16/12/2016 Alta Pendientes Reimpresion Comprobantes Consultas

La opcién Consultas tiene un comportamiento similar al de Reimpresion de
Comprobantes, s6lo que al especificar el tramite o afiliado muestra en pantalla todos los datos
del trdmite de solicitud.

No permite la modificacion de datos: sélo lectura de los mismos.

16/12/2016 Alta Pendientes Reimpresion Comprobantes

Si la opcion Cancelaciones estd acompafada de una tilde - nos indica
que el prestador tiene algun tramite que ha sido cancelado por el afiliado. Al cliquear sobre esta
opcién, se despliega en pantalla una grilla con el o los tramites cancelados y sus razones.

N\
16/12/2016 Alta Pendientes Reimpresion Comprobantes Consultas Cancelaciones Cambio Contraseiia Salir

Con la opcién Salir abandonamos el sistema.

Observacién 1:

En el caso que necesitemos cambiar la contrasefia de ingreso al sitio de
carga, cliqueamos sobre la opcion Cambio Contrasefia y el proceso nos permitira realizar esa
accion.

16/12/2016 Alta Pendientes Reimpresion Comprobantes Consultas Cancelaciones; Cambio Contraseiia Salir

Observacion 2:

Siempre que aparece el simbolo , permite blanquear, borrar o limpiar
los datos que se cargaron en pantalla.

Solicitud de Mddulos de Rehabilitacion on line — INDELO 5



